UFFICIO SCOLASTICO PROVINCIALE DI CATANIA
Indicazioni operative per richiedere le abilitazioni necessarie
Per accedere al portale SIDI (http://portale.pubblica.istruzione.it) e trasmettere i dati, sono necessarie le relative credenziali (user name e password) e l’abilitazione alla funzione “Gestione Alunni”  con il profilo, rispettivamente, di: 

· “Utente paritaria infanzia”, per la scuola dell’infanzia 

· “Utente paritaria primaria”, per la scuola primaria 
· “Utente paritaria I grado”, per la scuola media
· “Utente paritaria II grado” , per gli istituti di istruzione secondarai di II grado 
(se vengono gestiti più ordini di scuola vanno richiesti separatamente più profili)

Si forniscono nel seguito alcune indicazioni in merito alla richiesta di credenziali di accesso e/o di abilitazione all’applicazione “Gestione Alunni”:

1. scuole non in possesso di credenziali di accesso: 

a. tramite l’applicazione presente nel sito internet del MIUR – Area tematica “Scuola e territorio” – “SIDI: richiesta utenze”  (indrizzo internet: http://archivio.pubblica.istruzione.it/gestione_utenze_ns/introduzione.shtml ) dovrà essere richiesta telematicamente la “Registrazione” (accesso da “utente non registrato” con codice fiscale dell’utente e codice scuola), confermando la richiesta via fax con il modello allegato (MODELLO_RICHIESTA_UTENZE.doc)

b. quest’Ufficio autorizzerà la richiesta e verranno trasmesse automaticamente sull’e-mail indicata nella richiesta medesima le credenziali di accesso    

2. scuole già in possesso di credenziali di accesso al SIDI non abilitate alla applicazione “Gestione alunni”, comprese quelle di cui al punto 1 (che hanno ricevuto via e-mail le credenziali):

a. tramite la medesima applicazione, presente nel sito internet del MIUR - Area tematica “Scuola e territorio” – “SIDI: richiesta utenze” (indirizzo internet: http://archivio.pubblica.istruzione.it/gestione_utenze_ns/introduzione.shtml ), dovrà essere richiesta telematicamente l’abilitazione   alla funzione “Gestione alunni” con il profilo “utente paritaria………….”, corrispondente  all’ordine di scuola gestito (accesso da “utente registrato” mediante user name e password), confermando via fax con il modello allegato (MODELLO_RICHIESTA_UTENZE.doc)

b. quest’Ufficio autorizzerà la richiesta e verrà trasmessa automaticamente una e-mail di conferma dell’operazione

c. non appena effettuata l’autorizzazione si potrà procedere ad acquisire i dati relativi all’anagrafe alunni sul portale SIDI http://portale.pubblica.istruzione.it  (nel menù “I tuoi servizi” potrà essere selezionata l’applicazione relativa)

3. per la richiesta di ulteriori interventi (revoca utenza, abilitazioni ad altri profili, ecc) dovrà essere seguita la procedura di cui al punto 2, selezionando il tipo di intervento richiesto e confermando la richiesta via fax con il modello allegato.   

   

   

Ulteriori indicazioni relative alla procedura sono presenti nel portale SIDI del MIUR (http://portale.pubblica.istruzione.it): In fondo alla Home Page, si dovrà selezionare “Procedimenti Amministrativi” e poi “Anagrafe Nazionale Alunni”).    
  

Considerati i tempi tecnici necessari, le scuole non dotate di credenziali e/o del profilo necessario per la rilevazione di cui trattasi, dovranno attivare urgentemente le procedure di cui sopra, al fine di poter concludere la trasmissione dei dati entro il termine finale del 20/04/2010
